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 ANNO SCOLASTICO ____________ 

Al Dirigente Scolastico 
Al Direttore SGA 
 

MANCANZA OBLITERAZIONE CARTELLINO MARCATEMPO – Pers onale ATA 
 
__l__ sottoscritt__ _________________________________________ nato a 
__________________________________ il  _________ in servizio presso la sede 
______________________________________in qualità di:  
 

� Assistente Amm.vo   
� Assistente Tecnico   
� Coll.re Scolastico 

 
consapevole che la dimenticanza di timbratura deve avvenire il meno possibile a norma del 
contratto CCNL Scuola 2006–2009: Personale ATA art. 92 lettera g: “Rispettare l’orario di 
lavoro, adempiere alla formalità previste per la rilevazione delle presenze e non assentarsi dal 
luogo di lavoro senza l’autorizzazione scritta del Dirigente Scolastico” 
 

CHIEDE 
 

di essere giustificat ___ per il giorno _________________ perché ha omesso di timbrare  
� l’entrata  che è avvenuta alle ore: ________ 
� l’uscita che è avvenuta alle ore: ________,  

 
causa ______________________________________________ 
 
[ ] autorizzato da ___________________________ 
[ ] non autorizzato 
 
Data ____________________                       Firma_______________________ 
 
VISTO  
  SI CONCEDE 
  NON SI CONCEDE 
 

Il Direttore SGA  Il Dirigente Scolastico 
Alfonso Maria BUONO  

 
Sergio Maria Conti 

______________________  ______________________ 
 
 


